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A Tutti i Docenti

Oggetto: procedura cronologica per ’attuazione dei progetti P.O.F. a.s. 2015/2016.

Prima dell’avvio dell’attivita dei progetti P.O.F., i docenti interessati dovranno seguire nell’ordine la
seguente procedura:

1) Pubblicita;

2) Presentazione della scheda di adesione dei corsisti con scadenza;

3) Alla scadenza, consegna dell’elenco dei partecipanti in segreteria didattica;

4) Verifica dei partecipanti, in attuazione della circolare n.95 del 20/10/2015 “Comunicazione partecipazione
progetti P.O.F.”;

5) Consegna al docente dell’elenco ufficiale e definitivo dei corsisti.

6) Richiesta autorizzazione avvio del corso;

7) Calendario delle lezioni;

8) Presentazione della/e scheda fiscale docente interno e/o esterno;

9) Richieste eventuali di laboratori e/o tecnici;

10) Consegna incarico/chi e registro.

Si ricorda ai docenti interessati che dovranno archiviare la documentazione secondo il sistema di qualita e che
tutta la modulistica ¢ reperibile sul sito del Liceo sezione modulistica. Referente prof. Santo Spina.
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